ΑΣΚΗΣΕΙΣ  POWERPOINT
1. Δημιουργήστε μια κενή παρουσίαση επιλέγοντας για τη 1η διαφάνεια τη διάταξη με «ΤΙΤΛΟ και ΥΠΟΤΙΤΛΟ».
2. Γράψτε ως τίτλο τη λέξη «ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ».
3. Μορφοποιείστε τον τίτλο: Arial, 40, Έντονα, Πλάγια.
4. Γράψτε ως υπότιτλο το ονοματεπώνυμό σας.
5. Μορφοποιείστε τον υπότιτλο: Arial, 28, Έντονα.
6. Επιλέξτε ως φόντο διαφάνειας το ανοικτό γαλάζιο και επιλέξτε «Εφαρμογή σε όλες».
7. Αλλάξτε το χρώμα του τίτλου και υπότιτλου σε κόκκινο.

8. Εισάγετε νέα διαφάνεια με δίάταξη «ΤΙΤΛΟ και ΚΕΙΜΕΝΟ».

9. Γράψτε ως τίτλο τη λέξη «ΕΝΟΤΗΤΕΣ».
10. Μορφοποιείστε τον τίτλο: Κόκκινα, Arial, 40, Έντονα, Πλάγια.
11. Γράψτε ως κείμενο στις κουκίδες τα παρακάτω:

· Windows

· Word

· Excel

· Internet

· Powerpoint
· SW
12. Μορφοποιείστε κείμενο στις κουκκίδες: Arial, 28, Έντονα, πλάγια..
13. Αποθηκεύστε την παρουσίαση με όνομα «ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ».
14. Μεταφερθείτε στην 1η διαφάνεια.
15. Εισάγετε μια έτοιμη εικόνα clip-art  από την ομάδα «Εκπαίδευση».
16. Χειριστείτε κατάλληλα την εικόνα (σε μέγεθος και θέση), ώστε να μην καλύπτει το κείμενο του τίτλου και του υπότιτλου.

17. Εισάγετε δεύτερη εικόνα cip-art (οποιαδήποτε, αρκεί να μην έχει έντονα χρώματα).

18. Μεγαλώστε την εικόνα ώστε να καλύπτει πλήρως τη διαφάνεια.
19. Μεταφέρετε την εικόνα αυτή στο φόντο. 

20. Μεταβείτε στη 2η διαφάνεια.

21. Προσαρμόστε τη κίνηση του τίτλου, έτσι ώστε να εμφανίζεται με ανάδυση από τα αριστερά.

22. Προσθέστε ήχο «θρόϊσμα»

23. Προσαρμόστε τη κίνηση του κειμένου με τις κουκκίδες, ώστε να εμφανίζεται με ανάδυση από τα δεξιά.

24. Προσθέστε τον ήχο «λέιζερ».
25. Ρυθμίστε την εναλλαγή των διαφανειών, ώστε να εμφανίζονται με αποκάλυψη από τα αριστερά προς τα δεξιά, αργά, χωρίς ήχο. 

26. Επιλέξτε «Εφαρμογή σε όλες».
27. Πατήστε «Προβολή Παρουσίασης» και δείτε την παρουσίασή σας.
28. Επιστρέψτε στην κανονική προβολή.
29. Αποθηκεύστε την παρουσίασή σας.

30. Κλείστε το Powerpoint.
